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LICITACOES & CONTRATOS «

v Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo Lei NR 14.133/21

o Este Curso apresenta os procedimentos necessarios para migrar o
processo de Compras Diretas do Art. 24 da Lei NR 8.666/93 para a Nova
Lei de Licitacdo, seja por Baixo Valor ou pelo Rol Exemplificativo do Art.
74 da Inexigibilidade, ou Rol Taxativo do Art. 75 da Dispensa de Licitacéo
Lei NR 14.133/21. Abordamos ainda a Regulamentacédo Requerida e a
Fiscalizagdo Informatizada dos Contratos, conforme previsao dos Arts.
11°, 19° e 75° da Nova Lei, assim como a Integracdo Necessaria com as
areas Juridicas e de Controle Interno para garantias da Legalidade e
Celeridade dos Processos.

o Duracao do Curso: 8 horas

v' Completo de Licitacdo para Formacao de Gestores da Lei NR

14.133/21

o Este Curso apresenta a Integra da Nova Lei de Licitacdes NR 14.133/21
abordando as Licitagbes, Pregdo Presencial, Dispensa de Licitacéo,
Gestédo de Contratos Administrativos e todas as variaveis necessarias a
correta implantacdo desse novo e importante normativo que vem substituir
a Lei NR 8.666/93. E indicado para os Agentes de Contratacéo, Equipes de
Apoio, Fiscais e Gestores de Contratos e todos os servidores envolvidos
em processos de licitacbes e compras além do Controle Interno e da
Assessoria Juridica.

o Duracgéo do Curso: 16 horas

v' Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos Administrativos Lei NR

14.133/21

o Este Curso é especialmente direcionado para os Servidores responsaveis
por garantir a boa execuc¢do dos Contratos firmados com a Administracao
publica em suas diversas esferas, assegurando-se de que todos o0s
beneficios auferidos pelo processo licitatorio sejam de fato entregues, e que
as atividades relacionadas néao tragam 6nus ao erario.

o Duracao do Curso: 8 horas

www.skvn.com.br
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v' Formacao de Pregoeiros em Pregao Presencial e Eletrénico

©)

Este Curso apresenta a forma correta de preparar, publicar, executar e
encerrar os Pregbes Presenciais e Eletrbnicos, nos termos da Lei NR
14.133/21 e Eletrénico nos termos do Dec. NR 10.024/19. O obijetivo é
capacitar os Agentes de Contratacéo, Equipes de Apoio, Fiscais e Gestores
de Contratos e todos os servidores envolvidos em processos de licitacdes
e compras além do Controle Interno e da Assessoria Juridica.

Duracgéo do Curso: 8 horas

v" Planejamento das Contratacdes com Enfoque na Elaboracéao
de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termos de Referéncia
(TR)

o

o

Atualizado com a Nova Lein°® 14.133/21 e com os procedimentos das novas
INs n°s. 65/21 e 58/22. Sob a 6tica 100% prética na elaboracdo do ETP e
TR em conformidade com os modelos e melhores praticas de planejamento
das contratacbes. O objetivo € capacitar os Agentes de Contratagéao,
Equipes de Apoio, Fiscais e Gestores de Contratos e todos os servidores
envolvidos em processos de licitac6es e compras além do Controle Interno

e da Assessoria Juridica.

Duracgéo do Curso: 8 horas

v' Elaboracdo de Edital e Contratos Administrativos

o

o

Fundamentos legais e abordagem dos aspectos técnicos que regem 0s
editais e instrumentos contratuais, com workshop exclusivo de elaboragéo
de editais e de contratos a luz da nova Lei n® 14.133/21 para contratacdes
de servicos e aquisicdes de bens e materiais. O objetivo € capacitar os
Agentes de Contratacdo, Equipes de Apoio, Fiscais e Gestores de
Contratos e todos os servidores envolvidos em processos de licitagbes e
compras além do Controle Interno e da Assessoria Juridica.

Duracéao do Curso: 8 horas

v' Assessoria Juridica e de Controle Interno nas Contratacdes
Publicas

o

O papel da Assessoria Juridica a luz da Nova Lei de Licitacdes e Contratos
(Lei n°® 14.133/2021) em todo o processo de contratacdo publica: do
planejamento a execucdo contratual. Inclui a abordagem doutrinaria,
jurisprudencial e pratica, e, ainda, o enfrentamento de questdes
controversas com destaque para a responsabilizacdo de acordo com 0s

entendimentos do STF e do TCE. O objetivo deste trabalho é suprir
demandas onde néo se tenha o servigo de Assessoria Juridica.

Duracgéo do Contrato: conforme demanda do Cliente

www.skvn.com.br
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2

v Completo de Contratos Administrativos para formacao de
Fiscais e Gestores de Contratos

(@]

Procedimentos, técnicas, responsabilidades, controles e acdes proativas
sob a perspectiva das instrucbes normativas, entendimentos do TCU e
legislagbes complementares ao tema. O objetivo € capacitar os Fiscais e
Gestores de Contratos e todos os servidores envolvidos em processos de
licitacOes com vistas a garantir a lisura e legalidade dos processos, assim
como Controladores Internos e da Assessores Juridicos.

Duracéo do Curso: 8 horas

DP & GESTAO DE PESSOAS

v Formacao e Aperfeicoamento de Lideres e Gestores
o Com o uso de ferramentas de lideranga de alta performance este curso

(@]

transforma sua linha de comando em geradores de resultados e
multiplicadores de profissionais.

Duracgéo do Curso: 8 horas

v' eSOCIAL + SST + na Administracdo Publica

(@]

o

Este Curso apresenta 0s requisitos necessarios para Implantagcdo do
eSOCIAL MOS S 1.0 + SST na Administracdo Publica. Mesmo com a
simplificagdo derivada da Lei da Liberdade Econdmica, essa nova
obrigacdo acessoria ainda representa grau de dificuldade significativa para
0S gestores de pessoas viabilizarem sua implantagdo, seja pela
inadequacao dos processos, falta de integracdo sistémica, ou mesmo falta
de visdo organizacional necesséria a adocdo deste novo Sistema de
Controle estabelecido pelo Governo Federal. A simplificacdo tanto
solicitada terminou por devolver para o0s entes a responsabilidade da
Conformidade Legal, que tera que ser sanada ou penalizada..

Duracéo do Curso: 8 horas

v' Avaliacdo de Desempenho por Competéncias-ADC

(©]

B 16 99274-5393 - 16 99165-9373

O programa aqui exposto pretende apresentar aos participantes as
melhores praticas de gestdo de desempenho por competéncias ja em
utilizagdo em diversas instituicbes do servico publico. Este treinamento
aborda aspectos metodologicos e préaticos da implementagédo do processo
de Avaliacdo de Desempenho por Competéncias (Metodologia ADC) que,
ao trabalhar com duas dimensdes, Competéncias e Resultados, visa
atender tanto as necessidades da instituicdo quanto aos interesses dos

www.skvn.com.br
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servidores, uma vez que privilegia aspectos do desenvolvimento
profissional dos envolvidos no processo.

o Duracéo do Curso: 8 horas

v PAD - Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia

o Ainda que a estabilidade ao servidor publico seja garantida na CF de
1988, a propria Carta Magna e a legislacao infraconstitucional possuem
uma série de mecanismos para permitir que o servidor publico responda
pelas condutas inapropriadas ou ilegais, culminando com a sua demissao
em certos casos. O artigo 41 da Constituicdo prevé que o servidor estavel
podera perder o cargo em virtude de sentenca judicial transitada em
julgado, processo administrativo em que lhe seja assegurada ampla defesa
e mediante procedimento de avaliacao peridédica de desempenho. Por sua
vez, a Lei 8.112/1990 prevé a sancdo de demissdo para condutas
como improbidade administrativa, insubordinacdo grave em servico e
abandono de cargo. Enquanto as transgressfes consideradas mais
brandas podem ser averiguadas por meio de sindicancia, o Regime
Juridico dos Servidores prescreve que, para a apuracao das infracdes
funcionais graves, o instrumento € o processo administrativo disciplinar
(PAD). Este curso visa dotar os servidores publicos de ferramentas
indispensaveis para a correta instauracdo do Processo Administrativo
Disciplinar, capacita-los no campo tedrico e pratico sobre regras aplicaveis
a gestdo de processos disciplinares, todas estas com o devido
entendimento das normas e da jurisprudéncia dos 6rgaos superiores.

o Duracéo do Curso: 8 horas

v' Gestao e Lideranca no Servico Publico

o Este Curso demonstra que o lider € o maior responsavel pela produtividade
de sua equipe e manutencdo da motivacdo dos profissionais. Compete a
ele a atribuicdo de definicho de metas, realizar monitoragdo de forma
continua, treinar e avaliar seus liderados.

o Este curso tem por objetivo proporcionar aos participantes uma
oportunidade de revisar seus papéis profissionais, despertando a
capacidade criadora, estimulando-os a desenvolver habilidades essenciais
a solucéo de problemas no contexto organizacional, além das melhorias no
atendimento interno e externo.

o Duracao do Curso: 8 horas

www.skvn.com.br
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Pessoas, Processos e Sistemas de Informacéo

FINANCAS PUBLICAS
v EFD-REINF na Administracédo Publica

©)

Neste curso iremos compreender a Escrituracdo Fiscal Digital de
Retengbes e Outras Informagbes Fiscais — EFD-Reinf e os aspectos
relacionados a retencéo tributaria e informacgdes dos respectivos eventos.
Cumprir corretamente a legislagéo sobre a Escrituracao Fiscal Digital de
Retencdes e Outras Informacdes Fiscais — EFD-Reinf.

Conhecer toda legislacdo inerente ao tema dentre as principais serao
discutidas a IN RFB N° 1701/2017, IN 1.234/2012-RFB, a IN 971/2009-
RFB, com respectivas atualizagdes.

As diversas situactes da rotina dos Orgéos e Entidades da Administracio
Pdblica. Além disso, havera na pratica, toda a discussdo sobre os
procedimentos de execucado da retencdo em observancia as regras da
EFD-Reinf.

Duracéao do Curso: 8 horas

v' Contabilidade Aplicada a Administracado Publica

o

o

Este curso vai levar aos alunos as sensiveis alteracdes pelas quais a
Contabilidade Publica vem passando em funcdo do processo de
convergéncia as normas internacionais de contabilidade. O treinamento
trara, ainda, uma abordagem legal e pratica da Contabilidade aplicada na
Administragdo Publica, em conformidade com Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — MCASP, compreendendo o Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e seus efeitos praticos quanto ao
planejamento orcamentério, controle da execucdo do orcamento do
exercicio e de restos a pagar e o processo de consolidacdo das contas
publicas.

Duracéao do Curso: 8 horas

v' Controle Interno Exclusivo para Prefeituras e Autarquias

O O O O O O

e 16 99274-5393 - 16 99165-9373

Neste Curso vocé vai aprender:

A planejar o Controle Interno Com base no:

PPA/LDO/LOA/Orgcamento da Prefeitura/Autarquia;

Elaborar o Plano Operativo e de

Auditoria do Exercicio.

A normatizar as atividades das DivisOes/Setores dentro do Padrao de
Conformidade Legal, financeira, operacionais e Patrimoniais exigidas pelo
TCE.

A Integrar os Bancos de Dados das Divisdes e Setores dentro do Padréao
exigido pelo TCE, para realizar a Auditoria das operagfes em suas fases
1) preventivas, 2) concomitantes e 3) corretivas.

A padronizar os Relatérios/Relatos Parciais das areas, a fim de auditar suas
conformidades Legais, Financeiras, Operacionais e Patrimoniais.

e contato@skvn.com.br
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o A elaborar o Relatério Consolidado de Controle Interno a ser apresentado

a Autoridade Maxima e ao TCE, com base no Plano Operativo do Exercicio
e prazos fixados pelo TCE.

Dominar as melhores técnicas de organizacdo e desenvolvimento das
atividades do Sistema de Controle Interno.

Os patrticipantes planejardo, organizarao e executardo trabalhos simulados
de acdes de Controle Interno.

Ao término do encontro os participantes serdo capazes de aplicar as
técnicas em seus trabalhos, firmando-se como grandes apoiadores
da Gestéo de Controle Interno.

Importante: os participantes deverdo ter disponiveis seus Regulamentos
de Controle Interno, LOA, Orcamentos, Modelos de Planos Operativos e de
Relatérios para validacdo em tempo real durante o treinamento.

Duragéo do Curso: 8 horas

v' Controle Interno Exclusivo para Camaras Municipais

O O O O O O

o

@)

Neste Curso vocé vai aprender:

A planejar o Controle Interno Com base no:

PPA/LDO/LOA/Orcamento da Prefeitura/Autarquia;

Elaborar o Plano Operativo e de

Auditoria do Exercicio.

Normatizar as atividades das Divisdes/Setores no Padréo de Conformidade
Legal, financeira, operacionais e Patrimoniais exigidas pelo TCE.

A Integrar os Bancos de Dados das DivisOes e Setores dentro do Padréao
exigido pelo TCE, para realizar a Auditoria das operac6es em suas fases
1) preventivas, 2) concomitantes e 3) corretivas.

A padronizar os Relatérios/Relatos Parciais das areas, a fim de auditar suas
conformidades Legais, Financeiras, Operacionais e Patrimoniais.

A elaborar o Relatério Consolidado de Controle Interno a ser apresentado
a Autoridade Méaxima e ao TCE, com base no Plano Operativo do Exercicio
e prazos fixados pelo TCE.

Dominar as melhores técnicas de organizacdo e desenvolvimento das
atividades do Sistema de Controle Interno.

Os patrticipantes planejardo, organizaréo e executarao trabalhos simulados
de acdes de Controle Interno.

Ao término do encontro os participantes serdo capazes de aplicar as
técnicas em seus trabalhos, firmando-se como grandes apoiadores
da Gestéo de Controle Interno.

Importante: os participantes deverao ter disponiveis seus Regulamentos
de Controle Interno, LOA, Orcamentos, Modelos de Planos Operativos e de
Relatérios para validagdo em tempo real durante o treinamento.

Duracéo do Curso: 8 horas

v' Execucao Orcamentaria, Financeira e Contabil

o

Para que a Administracdo obtenha o dinamismo necessario e o perfeito
desempenho de suas atividades, nas areas orcamentaria, financeira,

www.skvn.com.br
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patrimonial e contabil, e por se tratarem de areas da mais alta importancia
para a gestdo de recursos publicos, € impositiva a busca da permanente
capacitacdo e aprimoramento dos servidores.

o Neste curso vocé aprendera: A ter umavisdo Iintegrada do
desencadeamento do processo de execugdo orcamentaria e financeira

o Conhecer informacdes atualizadas e seguras indispensaveis ao bom
desempenho das atividades de execuc¢ao e de gestao.

o Evidenciar osreflexos das atividades de material e patriménio na
execucao contdbil e financeira. Depreciacdo e Reavaliagdo (NBCT 16.9 e
16.10)

o Duracéo do Curso: 8 horas

v' Retenc¢des Tributarias, Procedimentos e Contabilizacéo

o Este O treinamento dara énfase a IN 1.234/2012-RFB, a IN 971/2009-RFB
e alteracBes posteriores, ao regulamento do Imposto de Renda, a Lei
9.430/1996, a LC 116/2003 e a LC 123/2006, com respectivas atualizagdes.

o Neste curso vocé aprendera:

o Cumprir corretamente as obrigacdes tributarias, estando apto a realizar a
retencéo e o recolhimento dos seguintes tributos: IRPJ, IRPF, INSS e ISS.

o Realizar a correta execucao da retengédo e recolhimento, na pratica, por
meio do Siafi, sistema que substituiu o CPR

o Realizar as retengdes sobre pagamentos de empresas de passagens
aéreas, fornecedores de bens e servicos, suprimentos de fundos (ISS e
INSS das pessoas fisicas), contratacéo de obras, o MEI, e a “polémica” do
ISS,

o Duracéo do Curso: 8 horas

v' PPA, LDO e LOA
o Neste ano de 2021 sera obrigatoria a elaboragéo do Plano Plurianual (PPA)
pelos municipios brasileiros para a vigéncia 2022-2025. Trata-se do
documento que define as prioridades do governo para este periodo de
guatro anos. Nele consta o planejamento de como serdo executadas as
politicas publicas para alcancar os resultados esperados ao bem-estar da
sociedade nas mais diversas areas. E por meio do PPA que se definem os
rumos pretendidos pelos governos. Entre as mdultiplas fungdes
desempenhadas pelo planejamento, merece destaque sua contribuicao
para expressar as prioridades de governo. Estabelecer diretrizes, objetivos
e metas para a administracdo publica & tarefa que combina aspectos
politicos e técnicos. Nesse sentido, ainda que as diretrizes sejam fixadas
pelos atores politicos, € indispensavel que 0s compromissos a serem
formalizados na Lei do PPA observem critérios e procedimentos legais e
técnicos, de forma a garantir viabilidade, confiabilidade e efetividade ao

www.skvn.com.br
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planejamento. Neste curso, vamos proporcionar ao servidor conhecimento
teodrico-pratico sobre os fundamentos do Plano Plurianual, com vistas
ao planejamento e controle das acfes governamentais, tendo por base
modernas técnicas de estratégia governamental na formulacdo de politicas
publicas, elaboracdo e avaliagdo de projetos, bem como disponibilizar
informacdes essenciais ao planejamento e a estruturacdo estratégica de
politicas e acfes de governo.

o Duracao do Curso: 8 horas

v SIAFIC

o Este curso visa preparar os agentes publicos da area contabil, controle
interno e planejamento, para atender, atualizar e acompanhar as exigéncias
tecnoldgicas trazidas pelo Decreto Federal n°® 10.540, de 5 de novembro de
2020. Conhecer as responsabilidades de cada unidade administrativa, os
prazos exigidos pelo SIAFIC, a preparacéo para a escolha das tecnologias
a serem adotadas, como deve ser criado e como deve ocorrer a execucgao
do cronograma de implantacédo do SIAFIC, de acordo com as novas regras,
0S mecanismos a serem adotados e ajustados para garantir o cumprimento
da legislacdo, especialmente no que se refere a Lei Complementar n° 101,
de 2000.

o Duracao do Curso: 8 horas

v' Curso Préatico do SICONV e PLATAFORMA + BRASIL

o Neste Curso Pratico vocé aprende tudo o que precisa para operacionalizar
a Plataforma + Brasil, desde a Legislacdo, passando pela Inclusdo de
Propostas: Cadastramento, Busca por Programas, Dados da Proposta,
Plano de Trabalho, Requisitos para Celebracao e Projeto Basico/Termo de
Referéncia. Na Execucdo: o Processo de Execucédo, Contratos com
Fornecedores, Pagamentos OBTV, Ajustes, Rendimentos de Aplicacéo e
Relatérios de Execucao. Na Prestacdo de Contas: a Prestacdo de Contas,
na modalidade OBTV e Demais Mddulos da Plataforma.

o Duracao do Curso: 8 horas
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GESTAO INTEGRADA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

v' Gestao de Almoxarifado e Estoques

o

Neste curso iremos proporcionar uma visdo moderna e atual de gestéo
de estoques e de almoxarifado, contraria ao tradicionalismo ainda vigente
no contexto da administragdo publica, demonstrando a real possibilidade
de aplicacdo de praticas e técnicas administrativas, bem como de
tecnologias que garantam a qualidade do suprimento, diminuicdo de
custo, manutencao produtiva e satisfacdo do cliente.

Visao atual de Administracdo de Material.

Entender as atividades derecebimento e de armazenagem:
Documentacdo, questdes fisicas, conferéncia e inspecdes, aceitacao e
devolucédo do material.

A importancia do registro de precos na gestdo de estoques e o impacto
das falhas de fornecedores na gestédo de estoques.

Duracédo do Curso: 8 horas

v' Gestao de Material, Almoxarifado e Patrimodnio Publico

o

Os bens patrimoniais (patriménio) e bens de consumo (almoxarifado)
devem ser adequadamente guardados e controlados para a organizagao e
gestdo de tudo que pertence ao poder publico e para que se evitem danos
e prejuizos ao erario. Para isso, é indispensavel o correto tratamento fisico
e contabil dos bens, além de uma rotina para o controle do patrimdnio, sua
escrituracdo, sua depreciacao e reavaliacao e o calculo de estoques. Nosso
curso tem por objetivo valorizar a area de material e patriménio e aproxima-
la da execucéao financeira, de maneira que os conhecimentos nao fiquem
estanques.

Neste curso vocé aprendera:

A estrutura da Administracdo Publica e as Classificacdes Orcamentérias
(imprescindiveis para a gestao patrimonial).

Identificar as caracteristicas e classificacfes do Patriménio e Material com
enfoque orcamentario, além das normas de gestdo de material, Estoques,
Baixas e Desfazimento de Bens

Compreender os tipos de inventarios, particularmente, nas transferéncias
de responsabilidade; As rotinas de controle interno de controle patrimonial
e a depreciagdo e a reavaliagao.

Executar a Movimentagédo dos Materiais (Almoxarifado e Patriménio)
Realizar o correto Desfazimento de Benspor meio das baixas
patrimoniais e Normas de desfazimento, apresentando ainda o conceito de
Almoxarifado Virtual e os sistemas SIADS e REUSE.
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o Realizar o correto Desfazimento de Benspor meio das baixas

patrimoniais e Normas de desfazimento, apresentando ainda o conceito de
Almoxarifado Virtual e os sistemas SIADS e REUSE.

o Os procedimentos e responsabilidades para efetuar a Avaliacao,

Reavaliacédo e Depreciacao dos bens da Administracéo Publica.

o Duracéo do Curso: 8 horas

v" Plano Anual de Contratacfes Lei NR 14.133/21
o Neste curso vocé aprenderd a elaborar o Planejamento das Compras

©)

Anuais da Administracdo Publica, com énfase na formacéao de quantitativos
para subsidiarem a elaboracdo do PPA, LDO e LOA, atendendo ao
requisito de Controle do Art. 74 da CF 88 e do Inciso VIl e 8 1 — Art. 12 da
Lei NR 14.133/21 Nova Lei de Licitaces.

Duracéo do Curso: 8 horas

v' Gestdo Estratégica de Frota de Veiculos

@)

Este C Capacitar o profissional a entender, planejar e operacionalizar toda
a sistematica gestao de frota de transportes de uma empresa, quer seja
embarcadora ou prestadora de servicos;

Entender as necessidades de gerenciamento de custos e melhoria de
performance nas atividades operacionais;

Propiciar a correta analise dos diferentes cenarios para tomada de deciséo
empresarial quanto a utilizacéo;

Identificar e criar ferramentas para uma gestao eficiente, atendendo as
necessidades empresariais.

Duracéao do Curso: 8 horas
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m GOVERNANGCA NA ADMINISTRACAO PUBLICA
v' LGPD - Lei Geral de Protecéo de Dados na Administracao

o

O

Publica

A LGPD foi aprovada antes de sua previsdo inicial e trouxe profundas
mudancas e sancdes acerca do tema armazenamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais. Em funcéo de sua aprovacao antecipada, muitas
instituicbes ndo estavam preparadas para a sua imediata implantacdo. O
ponto central da nova lei é que nenhuma instituicdo, seja publica ou privada,
pode utilizar os dados de nenhum cidaddo sem o seu consentimento explicito.
Por isso, todo o gerenciamento e armazenamento dos dados passa a ser de
responsabilidade de a instituicdo que os detém, incluindo a ela e a seus
servidores, a responsabilizacdo por possiveis vazamentos. Isso quer dizer
gue todos os 6rgdos da administracdo publica e empresas privadas que
armazenem dados de terceiros, seja na forma fisica ou eletrdnica, desde
nome, telefone ou CPF, passando por dados pessoais mais sensiveis como
raca, etnia, religido, dados referentes a salde ou biométricos, e até mesmo
alguns sitios governamentais da internet ou paginas de empresas, deverao se
adequar a nova lei de protecdo de dados caso ndo queiram sofrer as severas
sancdes previstas e que entrardo em vigor a partir de 1° de agosto de 2021.

Duracgéo do Curso: 8 horas
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